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ADMINISTRACION
Y FINANZAS

Este profesional sera capaz de:

Organizar y realizar la administracion y gestion
de personal, de las operaciones econdmico-
financieras y de la informacion y asesoramiento a
clientes o usuarios, tanto en el d&mbito publico,
como privado, segun tamafio y actividad de la
empresa y organismo, de acuerdo con los
objetivos establecidos, las normas internas y la
legislacion vigente. Su ambito de actuacion es
amplio, abarcando empresas de todos lo sectores
econdmicos Yy los organismos publicos. Puede ser
trabajador por cuenta ajena y también por cuenta
propia efectuando la gestibn de su propia
empresa o a través del ejercicio libre de una
actividad economica (asesoria financiera estudios
de mercado, proyectos empresariales).

Plan de estudios:

Familia Profesional: Administracion

Ciclo formativo: Administracion y Finanzas

Grado: Superior | Duracién: 2000 horhis ~ ADM 30

Maodulos profesionales

Ctro. de

Centro Educativo trabajo

Curso 1° Curso 2°
(Horas

i i0 o 0 tri 0 tri
Denominacion semanales)|| 1°Y 2°trim || 3° trimestr

(Horas) (Horas)

01

Gestién de aprovisionamiento|

02

Gestion financiera

03

Recursos humanos

04

Contabilidad y fiscalidad

05

(o< I (o T I~ (& B [ S

Aplicaciones informaticas y
operatoria de teclados

06

Gestién comercial y servicio de
atencion al cliente

07

Administracién publica

08

Productos y servicios
financieros y de seguros

09

Auditoria

10

Proyecto empresarial

11

Formacién y orientacién
laboral

Wlo ||| | b

12

Formacién en centros de
trabajo 380

Acceso directo

%+ Bachillerato
# Bachillerato Experimental.
% C.0.U. o Preuniversitario.

4 Técnico Especialista, ﬁf‘/ oA
Tecnico Superior 0 Zaleg=lé 4

equivalente a efectos 1V v
académicos. -

+ Titulacion Universitaria
obtenida sin los requisitc
anteriores.

Acceso mediante prueba

+ Quienes no retinan requisitos académicos
de acceso directo y tengan 19 afios, o los
cumplan en el afio en que se realice la
prueba.

#+ Quienes acrediten el titulo de Técnico y
tengan 18 afios, o los cumplan en el afio en
que se realice la prueba, si desean acceder a
un Ciclo Formativo de Grado Superior de la
misma familia profesional

Acceso a otros estudios superiores

4+ Maestro (en todas sus especialidades).
4 Diplomado en Biblioteconomia y
Documentacion.

#+ Diplomado en Ciencias Empresaridles
#+ Diplomado en Educacién Social.

+ Diplomado en Estadistica.

4+ Diplomado en Gestién y Administracion
Pdblica.*

+ Diplomado en Relaciones Laborales.
+ Diplomado en Trabajo Social.

+ Diplomado en Turismd:

+ Ingeniero Técnico en Informatica (todas
las especialidades).

4 Licenciado en Administracién y
Direccion de Empresas.

+ Licenciado en Derecho.

+ Licenciado en Economia.

(*) Convalidacién de algin maodulo en universidades
publicas o privadas de la Comunidad de Madrid

Otros titulos de esta familia profesional

4+ Grado Medio: Técnico en Gestion
Administrativa.

+ Grado Superior: Técnico Superior en
Secretariado.



Otros datos de interés

+ HORARIO: Turno diurno, de 8.25 a
15.05 h. y Turno vespertino, de 15:15 a 21:50

% INSTALACIONES COMUNES:
cafeteria, biblioteca, aula de informatica,
Salon de actos “Los Olvidados”.

+ INSTALACIONES ESPECIFICAS: 4
Aulas-Taller de Administracion, dotadas con
internet, proyector y aire acondicionado.

+ ] EMPRESAS DONDE SE HACEN LAS
PRACTICAS: El instituto tiene convenios de
colaboraciobn con un gran ndamero de

empresas. Se procura tener en cuenta las
sugerencias de los alumnos. Contamos con un

altisimo porcentaje de insercion laboral al
término de la FCT.

EL CENTRO DISPONE DE
BOLSA DE TRABAJO

empleobunuel@auna.com

Instituto de -

Educacion Se~cundaria
LUIS BUNUEL

Nuestra direccion:
Edificio Orquidea: ¢/ Orquidea, 1
28933 - MOSTOLES (Madrid)

Tel: 91 236 00 01 (conserjeria)
91 236 00 02 (secretaria)
Fax:91 226 41 42

Correo electroénico:
iesluisbunuel@iesluisbunuel.com

Sitio web:
http://www.educa.madrid.org/ies.luisbunuel.
mostoles
http://www.iesluisbufiuel.com

Horario de secretaria
De lunes a viernes, de 8.30 a 13.00 h
Ademas, jueves de 15.30 a 17.30 h

Transportes publicos
Metro
Universidad Rey Juan Carlos
Autobuses
522, 523
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FAMILIA
PROFESIONAL DE
ADMINISTRACION

ADMINISTRACION
Y FINANZAS



